Calendario de contenido para redes sociales
Calendario de contenido para redes sociales: [NOMBRE DE LA ORGANIZACIÓN], [MES Y AÑO]
Canales: [POR EJEMPLO: FACEBOOK, INSTAGRAM, SITIO DEL BARRIO]
Tema de este mes: [TEMA]
Planifica: [NOMBRE]. Respuestas y mensajes este mes: [NOMBRE]
Fechas clave de este mes
	Fecha
	Qué pasa
	¿Hace falta publicación?

	[FECHA]
	[EVENTO, LANZAMIENTO DE CAMPAÑA, FECHA LÍMITE O DÍA QUE CONMEMORA]
	[SÍ / NO]

	[FECHA]
	[QUÉ]
	[SÍ / NO]



Mezcla semanal
	Tipo de publicación
	Con qué frecuencia
	Ejemplo

	Historia de un programa (con consentimiento)
	[UNA VEZ POR SEMANA]
	[EJEMPLO]

	Agradecimiento a un voluntario, donante o socio
	[UNA VEZ POR SEMANA]
	[EJEMPLO]

	Noticia, resultado o consejo útil
	[UNA VEZ POR SEMANA]
	[EJEMPLO]

	Petición (donar, ser voluntario, asistir)
	[NO MÁS DE UNA VEZ POR SEMANA]
	[EJEMPLO]

	Compartir de un socio o grupo local
	[CUANDO SURJA]
	[EJEMPLO]



Planificador de publicaciones
	Fecha y hora
	Canal
	Tipo
	Borrador del texto
	Imagen o video
	Texto alternativo escrito
	Consentimiento en archivo
	Enlace
	Programada
	Notas

	[FECHA, HORA]
	[CANAL]
	[TIPO]
	[TEXTO]
	[NOMBRE DEL ARCHIVO]
	[SÍ / NO]
	[SÍ / NO / NO HACE FALTA]
	[ENLACE]
	[SÍ / NO]
	[NOTAS]

	[FECHA, HORA]
	[CANAL]
	[TIPO]
	[TEXTO]
	[NOMBRE DEL ARCHIVO]
	[SÍ / NO]
	[SÍ / NO / NO HACE FALTA]
	[ENLACE]
	[SÍ / NO]
	[NOTAS]

	[FECHA, HORA]
	[CANAL]
	[TIPO]
	[TEXTO]
	[NOMBRE DEL ARCHIVO]
	[SÍ / NO]
	[SÍ / NO / NO HACE FALTA]
	[ENLACE]
	[SÍ / NO]
	[NOTAS]

	[FECHA, HORA]
	[CANAL]
	[TIPO]
	[TEXTO]
	[NOMBRE DEL ARCHIVO]
	[SÍ / NO]
	[SÍ / NO / NO HACE FALTA]
	[ENLACE]
	[SÍ / NO]
	[NOTAS]



Antes de cada publicación
☐	Tiene un punto claro, en palabras sencillas, y funciona en la pantalla de un teléfono
☐	Cada imagen tiene texto alternativo, y los videos tienen subtítulos
☐	Tenemos consentimiento de cada persona que aparece o se nombra
☐	Nada apoya ni se opone a un candidato a un cargo público
☐	Cualquier relación con un patrocinador o socio está clara
☐	Los datos y las cifras están revisados
Repaso mensual
Llénelo al final del mes.
•	Publicaciones hechas: [NÚMERO]
•	Lo que mejor funcionó (más comentarios, compartidos, clics o mensajes): [PUBLICACIONES]
•	Lo que no funcionó: [PUBLICACIONES]
•	Nuevos seguidores, voluntarios o donantes que podemos atribuir a las redes sociales: [NÚMEROS]
•	Preguntas o quejas que requieren seguimiento: [NOTAS]
•	Tema y fechas clave del próximo mes: [NOTAS]
